@ Zakladni $kola Prazacka, Praha 3, Nad Ohradou 25/1700

Nad Ohradou 1700/25, 130 00, Praha 3

Organizacni rad Skoly
Vnitrni rad Skolni druziny
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{ Zmény v organiza¢nim fadu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych smérnic.

. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici, kterd urcuje zékladni pravidla provozu Skolni druziny, jeji rezim a
organizacni zajisténi. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

Zakladni ramec provozu $kolni druziny se uskuteiiuje v souladu s ustanovenim zakona
¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina zaji$tuje pro pfihlasené déti z ptipravného roéniku a zaky prvniho az tietiho
ro¢niku Zakladni Skoly PraZacka, Praha 3, Nad Ohradou 25/1700 z4jmové vzdélavani, kterym
se rozumi pravidelna zajmova, vychovna, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innost.

I1. Stanoveni zakladnich podminek provozu

1. Skolni druzinu navstévuji déti z ptipravného ro¢niku a Zaci (dale jen Zaci), ktefi jsou fadné
k dochazce do $kolni druziny zakonnymi zastupci pfihlaseni.

2. Utast ve 8kolni druziné je podminéna uplatou, jejiz mésiéni vysi stanovuje v souladu
s rozhodnutim zfizovatele (MC Praha 3) feditel Skoly. Platby se uskuteciiuji dle podminek
stanovenych feditelem Skoly.

3. Provozni doba Skolni druziny je stanovena od 6:30 do 17:30 ve dnech skolniho vyucovani.

4. Skolni druzina realizuje v souladu s platnym $kolnim vzdélavacim programem $kolni
druziny pravidelnou vychovné-vzd€lavaci ¢innost zaméfenou na zajmové vzdélavani, aktivni
traveni volného Casu a soucasné¢ 1 podporu napliiovani ocekavanych vystupti RVP ZV vcetné
umoznovani ptipravy na vyucovani.

5. Cinnost §kolni druziny probiha v tomu uréenych prostorach skoly, tj. v kmenovych uéebnach
uzplsobenych k realizaci programu Skolni druziny. Soucasné nékteré ¢innosti mohou byt
zajistovany 1 v jinych vnitinich a vnéjSich prostorach skoly (napft. Skolni télocvi¢na, Skolni



htisté, Skolni dviir), ale 1 mimo areal skoly (v ptipad¢€ zajisténi zazitkovych akci, exkurzi, vyleta
¢i vychazek).

6. Maximalni kapacita jednoho oddéleni je stanovena na 30 zaku. V daném okamziku muize byt
Vv jednom oddéleni fyzicky pfitomno maximalné 30 zaku.

7. O zatazeni zakli do daného odd¢leni rozhoduje feditel Skoly s ohledem na aktualni
organizacni a kapacitni podminky Skolni druziny a jednotlivych oddéleni.

8. Do skolni druziny mohou byt do¢asn¢ umistovani zaci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni, napf.
pti délenych hodinach nebo v dobé, kdy je z riznych divodu cilené ¢i neplanované prerusena
vyuka. Nesmi vSak byt prekrocen nejvyse piipustny pocet zakt v oddéleni.

9. Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel skoly.

111. Casové a organiza¢ni vvmezeni provozu $kolni druziny

Provoz skolni druziny je zahajen v 6:30 a ukoncen v 17:30 V nésledujicim casovém a
organizanim rozvrzeni:

1. Ranni provoz $kolni druziny

a) Ranni Skolni druzina zahajuje svij provoz v 6:30 a ukoncuje v 7:40 predanim
ptitomnych zakl ucitelim v ucebndch, v nichz se dle platného rozvrzeni uskutecituje
vyuka prvni vyucovaci hodiny daného dne.

b) Ptichod zakt do ranni druziny je umoznén do 7:30 hodin.
2. Odpoledni provoz skolni druziny

a) Odpoledni skolni druzina zahajuje provoz okamzikem ukonceni dopoledniho vyucovani,
kdy Zaky ptfedavaji vyucujici, ktefi vyucovali danou tfidu posledni rozvrhovou hodinu,
urcenym vychovateliim do ptislusného odd¢€leni Skolni druziny.

b) V dob¢ od ukonéeni dopoledniho vyucovani do 13:15 odvadé&ji vychovatelé zaky dle
stanoveného ¢asového harmonogramu do Skolni jidelny, kde v priibéhu obéda nad nimi
vykonavaji dohled. Mimo ¢as ur¢eny ke stravovani se Zaci v oddéleni skolni druZiny pod
vedenim vychovatele vénuji odpo¢inkovym a rekrea¢nim ¢innostem.

pozn.: V case od ukonceni dopoledniho vyucovani (tj. od 11:40 nebo od 12:35) do 13:15
neni z organizacnich diuvodii umoznéno zakonnym zastupciim vyzvedavani zakui.

c) V case od 14:00 do 15:30 se uskute¢niuje fizena vychovné-vzdélavaci ¢innost $kolni
druziny zaméfena na naplilovani cilt stanovenych Skolnim vzdélavacim programem Skolni
druziny zejména formou vychovné-vzdélavacich a zajmovych Cinnosti vcetné exkurzi,
zéazitkovych akei, vyleth apod.

pozn.: Z diivodu zajisteni odpovidajicich podminek pro rizenou cinnost skolni druzZiny neni
zakonnym zastupcum umoznéno v tomto case (14:00 — 15:30) Zdky ze skolni druziny
vyzvedavat.

d) V case od 15:30 do 17:30 se déti a zaci v ramci Skolni druziny vénuji ¢innostem
odpocinkovym, relaxa¢nim a rekrea¢nim, v ptipadé€ vlastni potfeby je zdkiim poskytnut
prostor a podminky k pfipraveé na vyucovani.



3. Cas uréeny k vyzvedavani zakt povéienymi osobami ze §kolni druziny
13:15-14:00
15:30-17:30

pozn.: Mimo vyse uvedené casové intervaly elektronicky systém neumozni vyzvednout Zdka
ze Skolni druZiny.

IV. PrihlaSovani, odhlasovani a dochazka do Skolni druZiny

1. Ptihlaseni Zaka k dochazce do $kolni druziny je provadéno na zakladé pisemné zadosti
zakonnych zastupcii zéka.

2. Odhlaseni zaka z dochazky do Skolni druziny je mozné pouze na zdklad¢ pisemné zadosti.
3. Zakonni zastupci zéka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny jsou povinni fadné
vyplnit zapisni listek s uvedenim vSech pozadovanych udaji.

4. Omluvu neptitomnosti zdka ve Skolni druziné, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma
zak odejit ze Skolni druZiny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a jak je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli zakonny zastupce tuto skutecnost vychovateli pisemné pies elektronicky systém
nejpozdé&ji do 8:00 hodin rannich téhoz dne.
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V. Vyvzvedavani zaka ze Skolni druziny

1. Vyzvedavani zakl ze Skolni druziny se uskutecituje prosttednictvim ¢ipového systému.

2. Zékonnym zastupcim jsou na zakladé zadosti a za uplatu vydany cCipy, které jsou
personifikovany na osoby zakonnymi zastupci povéiené k vyzvedavani zaka ze $kolni druziny.

3. Majitelé ¢ipt jsou zodpovedni za spravu svych Cipt, Cipy jsou prenositelné. V pripad¢ ztraty
¢ipu je majitel povinen ztratu neprodlené nahlasit Skole a zazadat vedouci Skolni druziny
0 vydani nového Cipu.

4. 74k je propustén ze $kolni druziny na zakladé p¥ilozeni &ipu osoby opravnéné k vyzvedavani
zaka k termindlu u centralniho vchodu do budovy skoly v ¢ase ur¢eném k vyzvedavani zaku.
Nacteni Cipu ptreda informaci do pfislusného oddéleni Skolni druziny, kde vychovatel
pozadavek zpracuje a vysle zédka do prostoru centralnich Saten. Zak se v $atnach zdrzuje po
dobu nezbytné nutnou K ptezuti a obléknuti. Nasledné centralnim vchodem odchazi z budovy
Skoly, kde si zéka piebira osoba opravnéna k vyzvedavani.

5.V ptipadé vyzvednuti zaka bez ¢ipu musi osoba opravnéna k vyzvedavani zaka prokazat svou
totoZnost na recepci v prostoru centralniho vstupu do budovy skoly.

6. Pokud Zak odchézi ze skolni druziny bez doprovodu (sam), je pro vychovatele zavazna doba
odchodu uvedend zdkonnymi zastupci v zépisovém listku. V tuto dobu piebira odpoveédnost za
zaka rodic¢, na zékladé€ jehoz rozhodnuti bylo dité propusténo samostatng. V jiny ¢as 1ze uvolnit
zaka jen na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce obsahujici datum a hodinu odchodu,
kterou zasle vychovateli prostfednictvim elektronického systému nejpozdéji do 8:00 hodin
rannich téhoz dne.

7. V ptipadé, Ze Zak navstévuje krouZzek organizovany Skolou, vedouci krouZzku si vyzvedava
ve stanoveny Cas Zaka v oddéleni Skolni druziny a pfebird za néj odpovédnost. Po ukonceni
¢innosti zajmového krouzku je zak vedoucim krouzku odveden a pifedan zpét do Skolni druziny.



8. Pokud zdk navstévuje zajmovou Ccinnost (krouzek) organizovany jinou organizaci
(napt. Ulita), zak bude vedoucimu ptislusné aktivity vydan pouze na zakladé pisemné zadosti
zédkonného zastupce o pravidelné uvolnovani zaka ze Skolni druziny s uvedenim casu, nazvu
zajmové Cinnosti a specifikace, zda se zak po skonceni krouzku vraci do Skolni druziny. V tuto
dobu piebira odpovédnost za zdka vedouci pfislusné aktivity, resp. zakonny zastupce, na
zaklad¢ jehoZ rozhodnuti bylo dité do zajmového ttvaru propusténo. Pokud zakonny zastupce
do zadosti uvede, ze se zak po skonceni zajmové ¢innosti do Skolni druziny jiz vracet nebude,
v ¢ase vyzvednuti zdka vedoucim pfislusné aktivity je zdk v evidenci dochazky odepsan
Z ptitomnych zaki a od tohoto momentu za n¢j vychovatelé nenesou odpoveédnost.

9. Pfi nevyzvednuti zaka do ukonceni provozu $kolni druziny (do 17:30) se vychovatelka
pokusi telefonicky spojit se zakonnymi zastupci zaka. Pokud se ji to nepodafii, kontaktuje mistni
oddéleni Policie CR.

10. V piipadé opakovaného pozdniho vyzvednuti zaka ze Skolni druziny muze feditel Skoly
rozhodnout o vylouceni zéka z dochazky do $kolni druziny.

V1. Uplata za zijmové vzdélivani (dochiazku do $kolni druZiny)

1. Mésicni vysi uplaty za zajmové vzdelavani stanovuje v souladu s rozhodnutim zfizovatele
(MC Praha 3) feditel Skoly.

2. Zékonny zastupce je povinen uhradit pozadovanou meési¢ni Uplatu v plné vysi i piipade, ze
ucastnik v daném kalendainim mésici navstivil Skolni druzinu pouze jeden den.

3. Pokud ze strany zakonného zastupce nedojde k uhrazeni stanovené tplaty, feditel Skoly miize
rozhodnout o vyfazeni ucastnika z dochazky do Skolni druziny, a to od prvniho dne
nasledujiciho mésice.

4. Zékonni zastupci hradi Gplatu za zdjmové vzdélavani bezhotovostné bankovnim pfevodem
ve dvou terminovanych splatkach dle nize uvedenych platebnich udajt:

1. splatka (za obdobi od zafi do prosince) se splatnosti nejpozdéji do 30. zari
2. splatka (za obdobi od ledna do Cervna) se splatnosti nejpozdéji do 31. ledna

Cislo t¢tu: 2000790339/800
Variabilni symbol: 123

Do poznadmky je nutné uvést jméno a piijmeni zaka s uvedenim tiidy, kterou v daném
Skolnim roce navstévuje.
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VI1I. Prava a povinnosti zakonnvch zastupca zaku

1. Zakonny zastupce ma pravo:
a) na informace o prubéhu a vysledcich zajmového vzdélavani a chovani svého ditéte
ve Skolni druziné. Vychovatelé pribézné informuji zdkonné zastupce o piipadnych
zménach v organizaci provozu $kolni druziny a v§ech podstatnych skute¢nostech tykajicich
se dan¢ho zaka;

b) prosttednictvim elektronického informacniho systému si sjednat termin osobni
konzultace s vychovatelem;

C) pozadat o uvolnéni Zaka ze Skolni druziny podle pravidel tohoto vnitiniho fadu.



2. Zékonny zastupce je povinen:

a) dodrzovat provozni dobu Skolni druziny véetné stanovenych cast vyzvedavani zaka
ze Skolni druziny;

b) fadn¢ uhradit uplatu za Skolni druzinu nejpozdéji do urceného data splatnosti a dle
stanovenych platebnich podminek;

C) na vyzvani feditele Skoly nebo vychovatele se osobné zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se zdyjmového vzdelavani zéka;

d) informovat vychovatele 0 zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zajmového vzdélavani.

e) omlouvat nepfitomnost zdka v zajmovém vzd€lavani v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fadem (¢ast 1V., § 4).

VI1II. Dalsi ujednani

1. Na provoz $kolni druziny se vztahuje aktudlné platny Skolni fad a Organizaéni ¥ad $koly a
vSichni zucastnéni jsou povinni se t€émito vnitinimi predpisy fidit.
2. ZAci jsou povinni:
a) respektovat a fidit se pokyny vychovateli a pedagogickych i nepedagogickych
pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem Skoly.

b) v ptipad¢ zhorSeni zdravotniho stavu zaka, irazu ¢i poranéni nahlasit tuto skutecnost
vychovateli nebo jinému pfitomnému pracovnikovi skoly;

Pozn.: Zdkovi, ktery vykazuje zndmky zhorseného zdravotniho stavu, neni z divodu
ochrany bezpecnosti a zdravi umoznéno (i pres souhlas zakonného zdstupce vyplyvajici ze
zapisniho listku) opusténi skoly bez doprovodu zakonného zdstupce nebo jiné poverené
dospelé osoby.

¢) dodrzovat stanovena pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi véetné zasad pozarni
ochrany a chovat se tak, aby neohrozil své zdravi nebo zdravi svych spoluzaki;

d) udrzovat poradek, ohleduplné zachéazet se zaptjcenymi Skolnimi pomutckami (vcetné
hracek, sportovnich potfeb apod.) a chranit majetek Skoly pted poskozenim; zavadu nebo
poskozeni ohlasit vychovateli;

e) Vv pfipad¢ ztraty osobnich véci nahlasit tuto skutecnost vychovateli, nalezené véci
odevzdat pracovnikovi povéfenému dohledem v prostoru centralnich Saten, vychovateli
nebo jinému pracovnikovi skoly.

3. Zakam je zakazano opoustdt prostor, v némz se uskute¢iiuje program $kolni druZiny, bez
pfimého souhlasu vychovatele.

4. V ptipad¢, ze ze strany zaka dojde k hrubému poruSeni Skolniho fadu nebo vnitiniho fadu
Skolni druziny nebo bude dochéazet k opakovanému poruSovani zminénych vnitinich predpist
béhem jeho piitomnosti ve Skolni druziné, miize byt na zékladé rozhodnuti feditele Skoly
S okamzitou platnosti z pravidelné dochézky do Skolni druziny vyloucen.

5. V ramci provozu $kolni druziny je vedena nasledujici dokumentace:

a) pisemné zadosti zakonnych zastupcu o piijeti zaka k pravidelné dochazce do $kolni
druziny (pfihlasky zaka, veetné zapisovych listki obsahujicich sdéleni zdkonnych zastupct
zaka 0 rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny);



b) tfidni knihy jednotlivych odd€leni Skolni druziny jsou vedeny v elektronickém
informacnim systému;

¢) evidence vydanych ¢ipt, ktera je soucasti elektronického informa¢niho systému;
d) informace o zdravotni zplsobilosti jednotlivych zaki;

e) evidence urazl a zaznamy o Urazech vzniklych béhem provozu skolni druziny;
f) zaznamy z jednani metodické skupiny vychovatelli skolni druziny;

g) zdznamy z jednani se zakonnymi zastupci;

h) rozvrzeni pracovni doby pedagogickych pracovniki zajist'ujicich provoz $kolni druziny.

IX. Zavérecna ustanoveni

1. Ustanoveni této smérnice jSOU zavazna pro zaky zakladni Skoly i1 déti zafazené
do ptipravného ro¢niku, jejich zakonné zastupce i zaméstnance $koly.

2. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly, zastupce feditele Skoly a
vedouci Skolni druziny.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2025 a zaroven se rusi smérnici predchazejici.

4. Zamé&stnanci Skoly byli s timto fadem seznameni na poradé¢ dne 9. 12. 2024,

5. Zékonni zastupci zdkd byli informovani o vydani wvnitintho fadu S$kolni druziny
prostfednictvim elektronického systému Bakalafi, fad je zptistupnén na webovych strankach
Skoly.

V Prazedne 9. 12. 2024
Mgr. Michal Marad
reditel Skoly



